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说    明

1.本手册为抚顺市教育科学规划课题的研究人员专用，必须由课题研究人员本人填写。

2.课题研究人员要按照课题总研究方案和实施要求，根据本人承担的研究任务，制定研究计划，并及时做好相关研究、活动记录。

3.手册共分三部分，课题研究人员要按照每个部分的具体要求如实填写，如书写内容较多可加页。

4.手册是考核研究人员是否认真参加研究的依据，是结题鉴定、评定研究成果的主要依据。

5.封面左上角的“课题编号”系市教育科学规划领导小组办公室下发的立项文件中的课题编号。

6.手册规格为A4纸，可双面打印；结题鉴定时需提供电子及纸质文本各一份。

7.手册是对规划课题研究人员参与研究的真实记录，如果发现任何抄袭行为，将取消其研究资格，不予结题。

一、研究准备阶段手册填写要求

研究准备阶段一般包括以下几项工作：选题与立项；制定研究方案；建立研究小组；邀请专家进行课题论证；组织实验研究的前测、摸底调查及分析等。

此阶段研究人员需要填写如下内容：

1.个人专题研究计划：

（1）专题名称：要填写个人专题研究项目的名称（注意：封面题目要填写在市规划办立项的题目）；
（2）研究对象：填写研究的问题及范围；

（3）研究方法：填写具体的方法；

（4）研究目标：阐述个人专题研究要达到的目标；

（5）研究内容：指课题组将总课题分解后本人所承担的具体任务；

（6）研究实施步骤：填写个人专题研究的工作步骤；

（7）成果形式：填写本人在课题研究中计划完成的反思集、案例集、论文、研究报告等。
2.参考文献的收集、整理及分析：此栏填写研究人员所使用的主要著作及核心刊物；此外，填写该课题国内外研究的概况和该课题研究的理论及实践依据。

3.文献摘录：研究过程中所做的大量文献摘录。

4.前测：如果进行的是实验研究，那么在研究之前就要对实验的基本情况进行调查、统计、分析；如果进行的是调查研究，则是调查问卷与访谈提纲及统计、分析；如果进行的是观察研究，则是观察提纲及统计、分析。    

5.专题调研报告：就某项调查，根据实际情况，围绕课题研究撰写。

6.研究准备阶段总结：准备阶段结束时，对各项内容进行总结。
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二、研究实施阶段手册填写要求

研究实施阶段一般有以下几项工作：制定研究实施阶段计划；实施研究活动；制定研究检查和评估方案；实验研究测试、观察的数据统计与分析；学期、学年课题实施阶段总结、检查和评估。

研究人员在此阶段需要填写：

1.研究实施阶段计划：填写学期或学年研究人员制定的个人计划。

2.研究工作记录：填写研究中召开的会议、理论学习等有关活动记录。在教育日志、教育叙事、教育反思、教育案例等记录方式中选择两种，各撰写五篇以上。

3.后测：如果进行的是实验研究，那么在研究之后也要对实验的基本情况进行调查、统计，与前测对比分析。

4.专题调研报告：就某项调查，根据实际情况，围绕课题研究撰写出调查报告。

5.研究实施阶段总结：对研究活动进行全面总结。
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三、研究总结阶段手册填写要求

研究的总结阶段要对研究进行全面的总结，其主要工作有：全面总结研究情况，检查研究目标的达成度；撰写研究报告；汇辑研究成果；申请结题鉴定。

研究人员需要填写：

1.个人研究报告：研究人员对个人的研究写一篇总结性的研究报告。

2.个人取得的研究成果摘要：填写研究人员在研究过程中所撰写的著作、论文、经验总结、教材、教参等成果摘要。

个人研究报告

	内容提示：请按照研究报告基本格式撰写，并写明以下内容：本专题的提出、核心概念的界定、研究目标、研究内容；本专题的研究方法和研究措施；本专题研究的成果以及结论；本专题有待深入研究的问题和不足之处；附录与参考文献等。（3000-5000字）
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